
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 الاشتباه بعمليات غسل   سياسة
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 مقدمة:

تعد سيييييييييياسييييييييية ميشيييييييييرات الاشيييييييييتباه بعمليات غسيييييييييل الأموال وجرائم تمويل الإرهاب   د ا ر ائ  الأسييييييييياسيييييييييية ا    ات    ا  

بتاريخ    31الجمعية في مجال ا رقابة الما ية وفقا  نظام مكافحة غسيييل الأموال ا سيييعواد ا اييياار بالمرسيييوم الملك  رقم م  

 ا لا قة  يتوافق مع ه ه ا سياسة.  هي، ولائحته ا تنفي ية وجميع ا تعديلات1433  5  11

 النطاق:

 تحدا ه ه ا سياسة المسيو يات ا عامة على  افة ا عاملين ومن  هم علاقات تعاقدية وتطوعية في الجمعية.

 :البيان

 
 
 بعمليات غسل الأموال أو جرائم تمويل الإرهاب:  مؤشرات قد تدل ارتباطا

1.  
 
غير عيااد بأيييييييييييييلن الا كاام لمتطلبيات مكيافحية غسيييييييييييييل الأموال  و جرائم تموييل الإرهياب، و  يا ييييييييييييية    إبيدا  ا عمييل اهتمياميا

 المتعلقة ب ويته ونوع عمله.

 رفض ا عميل تقديم بيانات عنه  و توضيح مادر  موا ه و  و ه الأخرى.  .2

رغبة ا عميل في المأييييييييياراة في  يييييييييفقات غير والييييييييي ة من  يي غرضيييييييييها ا قانو    و الاقتايييييييييااد  و عدم ا  يييييييييجامها مع    .3

 اسكراتيجية الاستثمار المعلنة.

 محاو ة ا عميل ت ويد الجمعية بمعلومات غير ص يحة  و مضللة تتعلق ب ويته  و مادر  موا ه.  .4

 رهاب،  و  د م ا فات جنائية  و تنظيمية.الإ موال  و جرائم تمويل الأ علم الجمعية بتورط ا عميل في   أطة غسل   .5

 إبدا  ا عميل عدم الاهتمام بالمخاطر وا عمولات  و  د مااريف  خرى. .6

اشييييييييييتباه الجمعية في  ن ا عميل وايل  لعمل نيابة عن مو ل مجهول، وترااه وامتناعه بدون  سييييييييييباب منطقية، في إعطا    .7

 معلومات عن ذ ك ا شخص  و الجهة.

  عو ة تقديم ا عميل و ف  طبيعة عمله  و عدم معرفته بل أطته بأكل عام. .8

 قيام ا عميل باستثمار طويل الأجل يتبعه بعد مدة وجياة طلب تافية ا وضع الاستثمارد وتحويل ا عائد من ال ساب. .9

 وجوا اختلاف ابير بين   أطة ا عميل والممارسات ا عااية. .10

طلييب ا عميييل من الجمعييية تحويييل الأموال المسيييييييييييييتحقيية  ييه  طرف مخر ومحيياو يية عييدم ت ويييد الجمعييية بييلد معلومييات عن  .11

 الجهة والم ول إ ي ا.

 محاو ة ا عميل تغيير  فقة  و إ غا ها بعد تبليغه بمتطلبات تدقيق المعلومات  و  فظ ا  جلات من الجمعية. .12

 طلب ا عميل إن ا  إجرا ات  فقة يست دم في ا  قل قدر ممكن من المستندات. .13

 من مااار غير مأروعة.  هاعلم الجمعية  ن الأموال  و الممتلكات إيراا .14

عيدم تنياسيييييييييييييب قيمية  و تكرار ا تمرعيات وا عملييات مع المعلوميات المتوفرة عن المأيييييييييييييتبيه بيه و أييييييييييييياطيه واخليه ونم   يياتيه  .15

 وسلواه.

 انتما  ا عميل لمنظمة غير معروفة  و معروفة بنأاط محظور. .16



 

ظهور علامات ا ب خ وا رفاهية على ا عميل وعائلته بأييكل مبا ف فيه و ما لا يتناسييب مع وضييعه الاقتاييااد اخا يية إذا  .17

  ان بأكل مفاجئ(.

   

 :المسؤوليات

شييييراف الجمعية الاطلاع  إتطبق ه ه ا سييييياسيييية ضييييمن   أييييطة الجمعية وعلى جميع ا عاملين ا  ين يعملون تح  إاارة و 

على الأنظمة المتعلقة بمكافحة غسيييييييييل الأموال وعلى ه ه ا سيييييييييياسييييييييية والإلمام ب ا وا توقيع علي ا، والا كاام بما ورا في ا من  

  كيام عنيد  اا  واجبيا  م ومسييييييييييييييو ييا  م ا وظيفيية، وعلى الإاارة الميا يية  أييييييييييييير ا و ي في ذ يك الخايييييييييييييو  وت وييد جميع 

 ن خة من ا.الإاارات والأقسام ب

وتحر  الجمعيية  يال ا تعياقيد مع متعياونين على ا تيلايد من إتبياعهم وا كاامهم بقواعيد مكيافحية غسييييييييييييييل الأموال وجرائم  

 تمويل الإرهاب.

 

 الإجراءات في حال وجود مؤشرات الاشتباه:

   .ر د ال ا ة وجمع  افة الأا ة المتوفرة .1

   المرفق.تعبئة نماذج الاشتباه   .2

  تنبي ه.عدم إشعار ا عميل بلد تارف  و   .3

 ا رفع  لإاارة با نماذج و افة المرفقات. .4

  على الإاارة  ن تتوا ل بسرية تامة في  ال ثبوت  د ميشر اشتباه مع الجهات المختاة وهي: .5

 -   
 
 و بأييييييييييكل مباشيييييييييير عمر نموذجهم المعتمد    ك   800122224الاتاييييييييييال على    و 980إبلاغ الااارة ا عامة  لتحريات فورا

 وت ويدها بتقرير مفال يتضمن جميع ا بيانات والمعلومات المتوافرة  دي ا عن تلك ا عملية والأطراف ذات ا الة.

 اارة ا عامة  لتحريات الما ية من معلومات إضافية.الاستجابة  كل ما تطلبه الإ  -ب

م   و سييييييييوف   -ت دو
 
 بموجب ومعلومات متعلقة ب  ك قد ق

 
اما تتجنب الجمعية تنبيه ا عميل  و  د شييييييييخص مخر بلن تقريرا

 جارٍ  و قد  جرد.
 
 جنائيا

 
قدم إلى الإاارة ا عامة  لتحريات الما ية  و  ن تحقيقا

 
 ت

  



 

 
 

 

 

  إسم المتبرع

           رقم الهوية

  العنوان

  رقم للتواصل 

الحوالة المطلوب 

 ارجاعها
 

  سبب الإرجاع 

  تاريخ الحوالة 

رقم الآيبان لإرجاع 

 المبلغ
 

  

 

 

 

  
 الإدارية المالية مديراعتماد 

 .............................. 

 

 

 

 للمواطن السعودي اشتباهنموذج 

 )مطابقة الوثائق الأصلية( 

 تبليغ الإدارة التنفيذية ❖

 الى لجنة التدقيق والمراجعة الداخلية لإبداء مرئياتهم الاشتباهإحالة حالة  ❖

 الاشتباهتحويل المعاملة للتحريات المالية في حالة تأكد  ❖

 



 

 

 

 

  المتبرع اسم

           رقم الهوية

  العنوان

  رقم للتواصل 

الحوالة المطلوب 

 ارجاعها
 

  سبب الإرجاع 

  تاريخ الحوالة 

رقم الآيبان لإرجاع 

 المبلغ
 

  

 

 

 

  
 الإدارية المالية مديراعتماد 

 .............................. 

 
 

 

 

 للوافدين اشتباهنموذج 

 )مطابقة الوثائق الأصلية( 

 تبليغ الإدارة التنفيذية ❖

 الى لجنة التدقيق والمراجعة الداخلية لإبداء مرئياتهم الاشتباهإحالة حالة  ❖

 الاشتباهتحويل المعاملة للتحريات المالية في حالة تأكد  ❖

 



 

 

 

 

  رقم السجل التجاري

رقم الهوية لصاحب 

 المنشأة
          

 إرفاق التالي

 .والصناعة التجارة وزارة من الصادر التجاري  السجل .1

 .الخاصة والمحلات الخدمات لمؤسسات والقروية البلدية الشئون  وزارة من الصادر الترخيص .2

 .وجد إن التأسيس عقد .3

 التاجر اسم من  للتأكد  لها الخدمات شركة أو التجارية المنشأة صاحب السعودي  للمواطن الوطنية الهوية بطاقة .4

  التراخيص أو التجاري  السجل في الوارد

 .مفعولها وسريان الوطنية الهوية بطاقة في الأخرى  والتفاصيلالاسم  مطابقة .5

 .منهم كل هوية من وصورة وجد أن وتعديلاته التأسيس عقد في أسمائهم الواردة المنشأة مالكي بالأشخاص قائمة .6

 أو التجاري  السجل مستند في ورد حسبما الحسابات تشغيل المؤهلين المالك قبل من المفوضين بالأشخاص قائمة .7

.منهم كل هوية من وصورة البنك  داخل معد توكيل أو العدل كاتب عن صادرة وكالة بموجب   

  سبب الإرجاع 

  تاريخ الحوالة 

رقم الآيبان لإرجاع 

 المبلغ
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 
 الإدارية المالية مديراعتماد 

 .............................. 

 الشخصيات الاعتبارية اشتباهنموذج 

 )مطابقة الوثائق الأصلية( 

 تبليغ الإدارة التنفيذية ❖

 الى لجنة التدقيق والمراجعة الداخلية لإبداء مرئياتهم الاشتباهإحالة حالة  ❖

 الاشتباهتحويل المعاملة للتحريات المالية في حالة تأكد  ❖



 

 

 
 

  رقم السجل التجاري

رقم الهوية لصاحب 

 المنشأة
          

 إرفاق التالي

 .والصناعة التجارة وزارة عن الصادر التجاري  السجل من صورة .1

 .وملاحقه التأسيس عقد من صورة .2

 .النشاط مزاولة ترخيص صورة .3

 .المسئول  المدير هوية من صورة .4

 بموجب لديه الذي "الأشخاص أو" الشخص من خاص تفويض أو عدل كاتب عن صادرة وكالة .5

 .بالتوقيع الأفراد تفويض صلاحية التأسيس عقد

  وتعديلاته التأسيس عقد في أسمائهم الواردة المنشأة مالكي هوية من صورة .6

  سبب الإرجاع 

  تاريخ الحوالة 

رقم الآيبان لإرجاع 

 المبلغ
 

  

 

 

 

  
 الإدارية المالية مديراعتماد 

 ............................. 

 

 

 للشركات المقيمة اشتباهنموذج 

 )مطابقة الوثائق الأصلية( 

 تبليغ الإدارة التنفيذية ❖

 الى لجنة التدقيق والمراجعة الداخلية لإبداء مرئياتهم الاشتباهإحالة حالة  ❖

 الاشتباهتحويل المعاملة للتحريات المالية في حالة تأكد  ❖

 



 

 لعملية مالية مشتبه بها نموذج محضر الضبط الإداري داخل الجمعية

 نوع العملية

  إيداع

  تحويل

  أخرى

 تاريخ العملية

  اليوم  التاريخ

 مقدار المبلغ المحول

  المبلغ رقماً

  المبلغ كتابة

  نوع العملة

 (SAالحساب الآيبان /  )رقمحساب محول المبلغ 

          

 رقم الفرع البنك

  

 الاشتباهأسباب 

1 . 

2 . 

3 . 

 بيانات المشتبه

  اسم المشتبه

           رقم الهوية

  الجنسية

  المدينة

  وسيلة الاتصال

 

 .مناسباً ما ترونه واتخاذ الاطلاعنأمل  بها،تجدون أعلاه بلاغنا عن عملية مشتبه 

 التنفيذي الرئيس المالية مدير الإدارة المحاسب

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 



 

 نموذج محضر ضبط إداري لعملية مالية مشتبه بها محولة للتحريات المالية

 معلومات جهة البلاغ أولًا: 

 جمعية سقيا الخيرية بمنطقة المدينة المنورة اسم الجهة المبلغة

 وسيلة الاتصال

 العنوان وظيفة المبلغ اسم المبلغ

   

 الهاتف المدينة المنطقة

   

 مضمون البلاغ

  اسم المشتبه

           رقم الهوية

  الجنسية

  المدينة

  اسم المشتبه

 نقداً تحويل شيك نوع العملية

 مقدار المبلغ المحول

  المبلغ رقماً

  المبلغ كتابة

  نوع العملة

 ( SAحساب محول المبلغ ) رقم الحساب الآيبان / 

              

 الاشتباهأسباب 

1 . 

2 . 

3 . 

 

 الداخلية  وزارة -مدير التحريات المالية  /سعادة

 .مناسباً هما ترونواتخاذ  الاطلاعتجدون أعلاه بلاغنا عن عملية مالية مشتبه بها، نأمل 

 

 رئيس مجلس الإدارة التنفيذي الرئيس المالية مدير الإدارة

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ



 

 اعتماد مجلس الإدارة

 تم اعتماد هذه السياسة

 الدوري في اجتماع مجلس إدارة الجمعية

 م2020(، لعام: 1رقم: )

 م01/03/2020هـ الموافق 06/07/1441بتاريخ: 

 

الاشتباه بعمليات غسل الأموال وتحل هذه السياسة محل جميع سياسات 

 سابقاً الموضوعةوجرائم تمويل الإرهاب 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


