
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 سياسة الصرف للمشاريع والأنشطة 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

المتطلبات   -1 به   
ً
مرفقا التنفيذي  للرئيس  موجه  خطاب  بعمل  الطلب  او  النشاط  او  المشروع  عن  المسؤول  يقوم 

 الإجرائية )نوع المشروع أو النشاط أو الطلب، عروض الأسعار في حال توفرها، التكلفة، طريقة سداد المبلغ(.

   .الموافقةو لاعتماد لبعد دراسة الطلب برفع خطاب لرئيس مجلس الإدارة او نائبة رئيس التنفيذي يقوم ال -2

 .يعتمد من المشرف المالي -3

 . و نائبةأيعتمد من رئيس مجلس الإدارة  -4

 يقوم المحاسب بتجهيز عملية الصرف وهي كالتـالي:  

 . كتابة اذن الصرف -أ

 . نائبة والمشرف المالي وأذن الصرف والشيك من رئيس مجلس الإدارة إبعد ذلك يتم توقيع  -ب

 .ذن الصرف من رئيس مجلس الإدارة ونائبة والمشرف الماليإيتم توقيع  -ت

المالييقوم   -ث )الفواتير  بتسليم  المدير  التسليم  اثبات  استلام  مع  هوية   ،القبض  دسن  ،الشيك  مع  الشيك  صورة 

 . المستلم(

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 اعتماد مجلس الإدارة

 الآليةتم اعتماد هذه 

 الدوري في اجتماع مجلس إدارة الجمعية

 م2021(، لعام: 2رقم: )
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 سابقاً الموضوعة الصرف للمشاريع والأنشطة آلياتمحل جميع  الآليةوتحل هذه 


