
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 الوقاية من عمليات غسل  سياسة

 تمويل الإرهاب  الأموال وجرائم



 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

 مقدمة:

تعد سياسة الوقاية من عمليات غسل الأموال وجرائم تمويل الإرهاب أحد الركائز الأساسية التي اتخذتها الجمعية في مجال  

 
 
هللللللللللللللللللللل   1433  5  11بتاريخ    ۳۱لنظام مكافحة غسلللللللل الأموال السلللللللعوسو اللملللللللاسر بالمرسلللللللوم الملك  رقم م    الرقابة المالية وفقا

 ولائحته التنفيذية وجميع التعديلات اللاحقة ليتوافق مع هذه السياسة.

 النطاق:

 تحدس هذه السياسة المسؤوليات العامة على كافة العاملين ومن لهم علاقات تعاقدية وتطوعية في الجمعية.

 البيان:

 طرق الوقائية التي اتخذتها الجمعية في سبيل مكافحة عمليات غسل الأموال وجرائم تمويل الإرهاب:

 تحديد وفهم وتقييم مخاطر غسل الأموال وتمويل الإرهاب التي تتعرض لها الجمعية. -1

 اتخاذ قرارات مبررة في شأن الحد من مخاطر غسل الأموال وتمويل الإرهاب الخاصة بالمنتجات والخدمات. -2

 تعزيز برامج بناء القدرات والتدريب رفع كفاءة العاملين بما يتلاءم مع نوعية الأعمال في الجمعية في مجال المكافحة. -3

 رفع كفاءة القنوات المستخدمة للمكافحة وتحسين جوسة التعرف على العملاء وإجراءات العناية الواجبة. -4

 توفير الأسوات اللازمة التي تساعد على رفع جوسة وفاعلية الأعمال في الجمعية. -5

 إقامة برامج توعوية لرفع مستوى الوعي لدى العاملين في الجمعية لمكافحة غسل الأموال وجرائم تمويل الإرهاب. -6

 الاعتماس على القنوات المالية غير النقدية والاستفاسة من مميزاتها للتقليل من استخدام النقد في الملمروفات.  -7

 التعرف على المستفيد الحقيق  ذو اللمفة الطبيعية أو الاعتبارية في التباسل المالي. -8

السللللل ي في إيجاس عمليات ركت الي رو   مع الجهات ذات العلاقة للمسلللللاهمة في التأكد من هوية الأللللللخاه والمبال  الم للللل به   -9

 بها.

 المسؤوليات:

شلللراف الجمعية الاطلال على إتطبق هذه السلللياسلللة شلللمن أ  لللطة الجمعية وعلى جميع العاملين الذين دعملون تح  إسارة و 

الأنظمة المتعلقة بمكافحة غسلللللللللللل الأموال وعلى هذه السلللللللللللياسلللللللللللة والإلمام بها والتوقيع علاها  والال زام بما ورس فاها من أحكام 

عنللد أساء واجبللاتهم ومسلللللللللللللؤوليللاتهم الوايفيللة. وعلى الإسارة المللاليللة   لللللللللللللر الوعي في ذللل  الخلملللللللللللللوه وتزويللد جميع الإسارات  

 نسخة منها.والأقسام ب

وتحره الجمعيلللة حلللال التعلللاقلللد مع متعلللاونين على التلللأكلللد من إتبلللاعهم وال زامهم بقواعلللد مكلللافحلللة غسلللللللللللللللل الأموال وتمويلللل 

 الإرهاب.

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 اعتماد مجلس الإدارة

 تم اعتماد هذه السياسة

 الدوري في اجتماع مجلس إدارة الجمعية

 م2020(، لعام: 1رقم: )

 م01/03/2020هـ الموافق 06/07/1441بتاريخ: 

 

الوقاية من عمليات غسيل وتحل هذه السياسة محل جميع سياسات 

 سابقاً الموضوعة الأموال وجرائم تمويل الإرهاب



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 الاشتباه بعمليات غسل   سياسة

 الأموال وجرائم تمويل الإرهاب  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

 مقدمة:

تعد سيييييييييياسييييييييية ميشيييييييييرات الاشيييييييييتباه بعمليات غسيييييييييل الأموال وجرائم تمويل الإرهاب   د ا ر ائ  الأسييييييييياسيييييييييية ا    ات    ا  

بتاريخ    31الجمعية في مجال ا رقابة الما ية وفقا  نظام مكافحة غسيييل الأموال ا سيييعواد ا اييياار بالمرسيييوم الملك  رقم م  

 ا لا قة  يتوافق مع ه ه ا سياسة.  هي، ولائحته ا تنفي ية وجميع ا تعديلات1433  5  11

 النطاق:

 تحدا ه ه ا سياسة المسيو يات ا عامة على  افة ا عاملين ومن  هم علاقات تعاقدية وتطوعية في الجمعية.

 :البيان

 
 
 بعمليات غسل الأموال أو جرائم تمويل الإرهاب:  مؤشرات قد تدل ارتباطا

1.  
 
غير عيااد بأيييييييييييييلن الا كاام لمتطلبيات مكيافحية غسيييييييييييييل الأموال  و جرائم تموييل الإرهياب، و  يا ييييييييييييية    إبيدا  ا عمييل اهتمياميا

 المتعلقة ب ويته ونوع عمله.

 رفض ا عميل تقديم بيانات عنه  و توضيح مادر  موا ه و  و ه الأخرى.  .2

رغبة ا عميل في المأييييييييياراة في  يييييييييفقات غير والييييييييي ة من  يي غرضيييييييييها ا قانو    و الاقتايييييييييااد  و عدم ا  يييييييييجامها مع    .3

 اسكراتيجية الاستثمار المعلنة.

 محاو ة ا عميل ت ويد الجمعية بمعلومات غير ص يحة  و مضللة تتعلق ب ويته  و مادر  موا ه.  .4

 رهاب،  و  د م ا فات جنائية  و تنظيمية.الإ موال  و جرائم تمويل الأ علم الجمعية بتورط ا عميل في   أطة غسل   .5

 إبدا  ا عميل عدم الاهتمام بالمخاطر وا عمولات  و  د مااريف  خرى. .6

اشييييييييييتباه الجمعية في  ن ا عميل وايل  لعمل نيابة عن مو ل مجهول، وترااه وامتناعه بدون  سييييييييييباب منطقية، في إعطا    .7

 معلومات عن ذ ك ا شخص  و الجهة.

  عو ة تقديم ا عميل و ف  طبيعة عمله  و عدم معرفته بل أطته بأكل عام. .8

 قيام ا عميل باستثمار طويل الأجل يتبعه بعد مدة وجياة طلب تافية ا وضع الاستثمارد وتحويل ا عائد من ال ساب. .9

 وجوا اختلاف ابير بين   أطة ا عميل والممارسات ا عااية. .10

طلييب ا عميييل من الجمعييية تحويييل الأموال المسيييييييييييييتحقيية  ييه  طرف مخر ومحيياو يية عييدم ت ويييد الجمعييية بييلد معلومييات عن  .11

 الجهة والم ول إ ي ا.

 محاو ة ا عميل تغيير  فقة  و إ غا ها بعد تبليغه بمتطلبات تدقيق المعلومات  و  فظ ا  جلات من الجمعية. .12

 طلب ا عميل إن ا  إجرا ات  فقة يست دم في ا  قل قدر ممكن من المستندات. .13

 من مااار غير مأروعة.  هاعلم الجمعية  ن الأموال  و الممتلكات إيراا .14

عيدم تنياسيييييييييييييب قيمية  و تكرار ا تمرعيات وا عملييات مع المعلوميات المتوفرة عن المأيييييييييييييتبيه بيه و أييييييييييييياطيه واخليه ونم   يياتيه  .15

 وسلواه.

 انتما  ا عميل لمنظمة غير معروفة  و معروفة بنأاط محظور. .16



 

ظهور علامات ا ب خ وا رفاهية على ا عميل وعائلته بأييكل مبا ف فيه و ما لا يتناسييب مع وضييعه الاقتاييااد اخا يية إذا  .17

  ان بأكل مفاجئ(.

   

 :المسؤوليات

شييييراف الجمعية الاطلاع  إتطبق ه ه ا سييييياسيييية ضييييمن   أييييطة الجمعية وعلى جميع ا عاملين ا  ين يعملون تح  إاارة و 

على الأنظمة المتعلقة بمكافحة غسيييييييييل الأموال وعلى ه ه ا سيييييييييياسييييييييية والإلمام ب ا وا توقيع علي ا، والا كاام بما ورا في ا من  

  كيام عنيد  اا  واجبيا  م ومسييييييييييييييو ييا  م ا وظيفيية، وعلى الإاارة الميا يية  أييييييييييييير ا و ي في ذ يك الخايييييييييييييو  وت وييد جميع 

 ن خة من ا.الإاارات والأقسام ب

وتحر  الجمعيية  يال ا تعياقيد مع متعياونين على ا تيلايد من إتبياعهم وا كاامهم بقواعيد مكيافحية غسييييييييييييييل الأموال وجرائم  

 تمويل الإرهاب.

 

 الإجراءات في حال وجود مؤشرات الاشتباه:

   .ر د ال ا ة وجمع  افة الأا ة المتوفرة .1

   المرفق.تعبئة نماذج الاشتباه   .2

  تنبي ه.عدم إشعار ا عميل بلد تارف  و   .3

 ا رفع  لإاارة با نماذج و افة المرفقات. .4

  على الإاارة  ن تتوا ل بسرية تامة في  ال ثبوت  د ميشر اشتباه مع الجهات المختاة وهي: .5

 -   
 
 و بأييييييييييكل مباشيييييييييير عمر نموذجهم المعتمد    ك   800122224الاتاييييييييييال على    و 980إبلاغ الااارة ا عامة  لتحريات فورا

 وت ويدها بتقرير مفال يتضمن جميع ا بيانات والمعلومات المتوافرة  دي ا عن تلك ا عملية والأطراف ذات ا الة.

 اارة ا عامة  لتحريات الما ية من معلومات إضافية.الاستجابة  كل ما تطلبه الإ  -ب

م   و سييييييييوف   -ت دو
 
 بموجب ومعلومات متعلقة ب  ك قد ق

 
اما تتجنب الجمعية تنبيه ا عميل  و  د شييييييييخص مخر بلن تقريرا

 جارٍ  و قد  جرد.
 
 جنائيا

 
قدم إلى الإاارة ا عامة  لتحريات الما ية  و  ن تحقيقا

 
 ت

  



 

 
 

 

 

  إسم المتبرع

           رقم الهوية

  العنوان

  رقم للتواصل 

الحوالة المطلوب 

 ارجاعها
 

  سبب الإرجاع 

  تاريخ الحوالة 

رقم الآيبان لإرجاع 

 المبلغ
 

  

 

 

 

  
 الإدارية المالية مديراعتماد 

 .............................. 

 

 

 

 للمواطن السعودي اشتباهنموذج 

 )مطابقة الوثائق الأصلية( 

 تبليغ الإدارة التنفيذية ❖

 الى لجنة التدقيق والمراجعة الداخلية لإبداء مرئياتهم الاشتباهإحالة حالة  ❖

 الاشتباهتحويل المعاملة للتحريات المالية في حالة تأكد  ❖

 



 

 

 

 

  المتبرع اسم

           رقم الهوية

  العنوان

  رقم للتواصل 

الحوالة المطلوب 

 ارجاعها
 

  سبب الإرجاع 

  تاريخ الحوالة 

رقم الآيبان لإرجاع 

 المبلغ
 

  

 

 

 

  
 الإدارية المالية مديراعتماد 

 .............................. 

 
 

 

 

 للوافدين اشتباهنموذج 

 )مطابقة الوثائق الأصلية( 

 تبليغ الإدارة التنفيذية ❖

 الى لجنة التدقيق والمراجعة الداخلية لإبداء مرئياتهم الاشتباهإحالة حالة  ❖

 الاشتباهتحويل المعاملة للتحريات المالية في حالة تأكد  ❖

 



 

 

 

 

  رقم السجل التجاري

رقم الهوية لصاحب 

 المنشأة
          

 إرفاق التالي

 .والصناعة التجارة وزارة من الصادر التجاري  السجل .1

 .الخاصة والمحلات الخدمات لمؤسسات والقروية البلدية الشئون  وزارة من الصادر الترخيص .2

 .وجد إن التأسيس عقد .3

 التاجر اسم من  للتأكد  لها الخدمات شركة أو التجارية المنشأة صاحب السعودي  للمواطن الوطنية الهوية بطاقة .4

  التراخيص أو التجاري  السجل في الوارد

 .مفعولها وسريان الوطنية الهوية بطاقة في الأخرى  والتفاصيلالاسم  مطابقة .5

 .منهم كل هوية من وصورة وجد أن وتعديلاته التأسيس عقد في أسمائهم الواردة المنشأة مالكي بالأشخاص قائمة .6

 أو التجاري  السجل مستند في ورد حسبما الحسابات تشغيل المؤهلين المالك قبل من المفوضين بالأشخاص قائمة .7

.منهم كل هوية من وصورة البنك  داخل معد توكيل أو العدل كاتب عن صادرة وكالة بموجب   

  سبب الإرجاع 

  تاريخ الحوالة 

رقم الآيبان لإرجاع 

 المبلغ
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 
 الإدارية المالية مديراعتماد 

 .............................. 

 الشخصيات الاعتبارية اشتباهنموذج 

 )مطابقة الوثائق الأصلية( 

 تبليغ الإدارة التنفيذية ❖

 الى لجنة التدقيق والمراجعة الداخلية لإبداء مرئياتهم الاشتباهإحالة حالة  ❖

 الاشتباهتحويل المعاملة للتحريات المالية في حالة تأكد  ❖



 

 

 
 

  رقم السجل التجاري

رقم الهوية لصاحب 

 المنشأة
          

 إرفاق التالي

 .والصناعة التجارة وزارة عن الصادر التجاري  السجل من صورة .1

 .وملاحقه التأسيس عقد من صورة .2

 .النشاط مزاولة ترخيص صورة .3

 .المسئول  المدير هوية من صورة .4

 بموجب لديه الذي "الأشخاص أو" الشخص من خاص تفويض أو عدل كاتب عن صادرة وكالة .5

 .بالتوقيع الأفراد تفويض صلاحية التأسيس عقد

  وتعديلاته التأسيس عقد في أسمائهم الواردة المنشأة مالكي هوية من صورة .6

  سبب الإرجاع 

  تاريخ الحوالة 

رقم الآيبان لإرجاع 

 المبلغ
 

  

 

 

 

  
 الإدارية المالية مديراعتماد 

 ............................. 

 

 

 للشركات المقيمة اشتباهنموذج 

 )مطابقة الوثائق الأصلية( 

 تبليغ الإدارة التنفيذية ❖

 الى لجنة التدقيق والمراجعة الداخلية لإبداء مرئياتهم الاشتباهإحالة حالة  ❖

 الاشتباهتحويل المعاملة للتحريات المالية في حالة تأكد  ❖

 



 

 لعملية مالية مشتبه بها نموذج محضر الضبط الإداري داخل الجمعية

 نوع العملية

  إيداع

  تحويل

  أخرى

 تاريخ العملية

  اليوم  التاريخ

 مقدار المبلغ المحول

  المبلغ رقماً

  المبلغ كتابة

  نوع العملة

 (SAالحساب الآيبان /  )رقمحساب محول المبلغ 

          

 رقم الفرع البنك

  

 الاشتباهأسباب 

1 . 

2 . 

3 . 

 بيانات المشتبه

  اسم المشتبه

           رقم الهوية

  الجنسية

  المدينة

  وسيلة الاتصال

 

 .مناسباً ما ترونه واتخاذ الاطلاعنأمل  بها،تجدون أعلاه بلاغنا عن عملية مشتبه 

 التنفيذي الرئيس المالية مدير الإدارة المحاسب

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 



 

 نموذج محضر ضبط إداري لعملية مالية مشتبه بها محولة للتحريات المالية

 معلومات جهة البلاغ أولًا: 

 جمعية سقيا الخيرية بمنطقة المدينة المنورة اسم الجهة المبلغة

 وسيلة الاتصال

 العنوان وظيفة المبلغ اسم المبلغ

   

 الهاتف المدينة المنطقة

   

 مضمون البلاغ

  اسم المشتبه

           رقم الهوية

  الجنسية

  المدينة

  اسم المشتبه

 نقداً تحويل شيك نوع العملية

 مقدار المبلغ المحول

  المبلغ رقماً

  المبلغ كتابة

  نوع العملة

 ( SAحساب محول المبلغ ) رقم الحساب الآيبان / 

              

 الاشتباهأسباب 

1 . 

2 . 

3 . 

 

 الداخلية  وزارة -مدير التحريات المالية  /سعادة

 .مناسباً هما ترونواتخاذ  الاطلاعتجدون أعلاه بلاغنا عن عملية مالية مشتبه بها، نأمل 

 

 رئيس مجلس الإدارة التنفيذي الرئيس المالية مدير الإدارة

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ



 

 اعتماد مجلس الإدارة

 تم اعتماد هذه السياسة

 الدوري في اجتماع مجلس إدارة الجمعية

 م2020(، لعام: 1رقم: )

 م01/03/2020هـ الموافق 06/07/1441بتاريخ: 

 

الاشتباه بعمليات غسل الأموال وتحل هذه السياسة محل جميع سياسات 

 سابقاً الموضوعةوجرائم تمويل الإرهاب 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 ل الأمواالمؤشرات الدالة على وجود شبهة غسيل 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

 :أولًا: مؤشرات مرتبطة بالعملاء/المستفيدين

 رفض أو تردد العميل في تقديم معلومات الهوية أو المستندات المطلوبة. -1

 تقديم معلومات أو مستندات مشبوهة أو مزيفة. -2

 غير مبرر لإجراء المعاملات.يط أو طرف ثالث  استخدام وس -3

 وجود تعقيد غير مبرر في هيكل الملكية أو المستفيد الحقيقي. -4

 سلوك غير معتاد، مثل الإلحاح على سرعة إنجاز العملية دون مبررات. -5

 .وجود ارتباط بين عدة معاملات متفرقة يبدو أنها تهدف إلى إخفاء المصدر الحقيقي للأموال -6

 :ثانياً: مؤشرات مرتبطة بالمعاملات المالية

 إيداعات أو سحوبات متكررة بمبالغ كبيرة نقدًا بدون سبب واضح. -1

 معاملات لا تتناسب مع الوضع المالي أو النشاط المعلن للعميل. -2

 تحويلات مالية دولية متكررة لمناطق عالية الخطورة أو غير مرتبطة بالنشاط المعلن. -3

 .استخدام حوالات متكررة بمبالغ أقل من الحد الرقابي -4

 دون أي مبرر. السداد المبكر لقروض أو التزامات مالية بمبالغ كبيرة نقدًا -5

 معاملات تتم عبر قنوات غير معتادة )مثل الاعتماد على النقد بدل البنوك(.  -6

 :ثالثاً: مؤشرات مرتبطة بالأنشطة والبرامج

 طلب تبرعات أو تحويلات مالية مجهولة المصدر. -1

 .تلقي أموال من جهات أو أفراد غير معروفين -2

 استخدام مشاريع خيرية أو أنشطة إنسانية كواجهة لتحريك الأموال. -3

 تضخيم قيمة عقود أو فواتير بما يتجاوز القيمة السوقية الحقيقية. -4

 :رابعاً: مؤشرات مرتبطة بالسلوك التشغيلي

 .وجود اعتراضات متكررة من العميل على الالتزام بإجراءات “اعرف عميلك” -1

 محاولات إخفاء أو تغيير هوية المستفيد الحقيقي. -2

 .سلوك غير طبيعي مثل السرية المبالغ فيها أو تغيير روايات أسباب المعاملة -3



 

 

 
 اعتماد مجلس الإدارة

 تم اعتماد هذه السياسة

 الدوري في اجتماع مجلس إدارة الجمعية

 م2024(، لعام: 1رقم: )

المؤشرات الدالة على وجود شبهة وتحل هذه السياسة محل جميع سياسات 

 الموضوعة سابقاً غسل الأموال



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 تقييم مخاطر غسل الأموال وتمويل الإرهاب سياسة 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

 :المقدمةأولًا:  

ات بيق أعلى معاقنط الشقققققققاانية والازاهة والمتظال لاللمة واللوا    ا    ةدق ة ام ور جمعية سققققققققيا ابمنطقة ام  قة امتلتزم 

ا لاللمة المعلية وامعاقنط الدولية تهدف هذه السققققققققياسققققققققة   ى ف و العلاقة امكانحة غسققققققققل الأموال وتمويل الإرهابف و لل ونقة

 وضع  طار واضح لتقييم المماطر المعتملة وإدارتها بشكل دوري ونعال.

 :الغرض من السياسةنياً: ثا

 .تحدقد ونهم وتحليل مخاطر غسل الأموال وتمويل الإرهاب • 

 ف من تلل المماطر.تخاالتي تم ع و    والحتطازا  وضع الضوااط اللازمة • 

 والأطراف  ا  العلاقة. والعاملنن في ابجمعية لدى جميع اموظاننواللتزام  تعزيز ثقانة المتظال   • 

 وضمان استدامة أنش تها.ابجمعية حماقة سمعة   • 

 :نطاق التطبيقثالثاً: 

 بق هذه السياسة على:
ُ
 ت

 ابجمعية.جميع اموظانن والعاملنن في  • 

 جميع امستايدقن وامتبطعنن والشركاء. • 

 داخل وخارج امملكة. ابجمعيةجميع الأنش ة والبطامج وابمدما  التي تقدمها   • 

 :منهجية تقييم المخاطررابعاً: 

 على م هجية مبنية على: ابجمعيةتعتمد 

 ف الق وا (.تحدقد مصادر المماطر )العملاءف ام تجا  وابمدما  .1 

 تحليل الحتمالية والأثر لكل خ ر. .2 

 مرتاع(.  –متوسط    –تقدقر مستوى المماطر الكلي )م خاض   .3 

 ت وير خ ط التخايف وامعابجة. .4 

 امراجعة الدورية للتقييم وتحدقظه ع د ابعاجة. .5 

 :مسؤوليات التنفيذخامساً: 

 مجلس الإدارة: اعتماد السياسة ومراجعتها بشكل دوري. • 

 الإدارة الت ايذقة: الإشراف على ت بيق السياسة ومتابعة نعالية الإجراءا . • 

 وحدة/مسؤول المتظال: • 

  جراء تقييم دوري للمخاطر. • 

 رنع تقارير دورية لمجلس الإدارة. • 

 متابعة التزام اموظانن االتعليما . • 

 جميع اموظانن: اللتزام الكامل االإجراءا  والإالاغ عن أي اشتباه. • 

 



 

 :أدوات وإجراءات التخفيفسادساً: 

 على امتبطعنن وامستايدقن. ت بيق  جراءا  “اعرف عميلل” • 

 على امعاملا  ابعساسة أو عالية المماطر.ت بيق الع اقة الواجبة  • 

 قصر العمليا  امالية على الق وا  امصرنية الرسمية. • 

 وضع ضوااط على التعامل اال قد وابعد من استخدامه. • 

 تدريب اموظانن بشكل دوري على المماطر وآليا  امكانحة. • 

  نشاء آلية واضعة للإالاغ عن العمليا  امشبوهة. • 

 :لمراجعة والتحديث: اسابعاً

ا للمستجدا  الت ليمية. •   قتم مراجعة هذه السياسة بشكل س وي أو ع د ابعاجة تبعة

 أي تعدقل قجب أن يُعتمد من مجلس الإدارة. • 

 :العقوبات والالتزامثامناً: 

عرض مرتكبها للمساءلة الإدارية والقالولية. • 
ُ
 أي مخالاة لهذه السياسة ت

ا من واجبا  جميع اموظانن •  ا أساسية  .يُعد اللتزام بهذه السياسة جزءة
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 تقييم مخاطر غسل الأموالوتحل هذه السياسة محل جميع سياسات 

 سابقاً الموضوعة الإرهابوتمويل 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 الإبلاغ عن المخالفات سياسة

 مقدمي البلاغات وحماية 

 الإبلاغ عن المخالفات وحماية مقدمي البلاغات 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

 مقدمة:

توجب سييييييييياسيييييييية و جلمااات الإبلاغ عن المخالفات اوبعيييييييياس "ل لا عيما قيد  لالرييييييييياسييييييييةل    ميية سييييييييقيا ا خ  ية بم  قة 

المدي ة الم وسة اوبعييييييييييياس "ل لا عيما قيد  لا  مييةل  علس اعدييييييييييياا منفي الإواسة والمرييييييييييي و  ال  في   ومو في وم  و    

ة اث اا اليمل ومماسسيييييييييية واجبايلت ومريييييييييي وليايلت  وتدييييييييييمن      ا  ميية الالتزام بمياي   عالية من الأخلاق الشييييييييييخ ييييييييييي

الرييييياسيييية اب ي ت الإبلاغ ب  وعن مب لم عن ا  م الفة او خ لم جدية وسييييوا ت ييييلم  ما مل عد ت يلم  ل ا ا  ميية او 

اصييييااص الم ييييلماة او المريييي فيدين وميا  ة سل، قعييييبل م اسييييب  يما ينب علس لاعة من ريمل ل ييييا   ا  ميية ملماعاة  

د ال دق والنزا ة اث اا اواا مر وليايلت والالتزام بباعة القوان ب والفوائح الميمو  بلا  يما يلد      الرياسة "لس عواع

تشي ي  لل من ريمل ل يا   ا  ميية للابلاغ عن اية م ا لم او م الفات و متنملت "لس اب القيام بل ا الأملم نمن ومقبو   

 ولا ي  و  علس ا  مر ولية 

 النطاق:

 بق     الرييييييياسيييييية علس جمي  من ريمل ل ييييييا   ا  ميية سييييييواا لانوا اعديييييياا منفي "واسة او مريييييي ول ب ت في ي ب او 
ُ
ت

مو ف ب او م  وع ب او مريييرعييياسفن ب يييلم  ال صلم عن م الييييلت ب  ا  ميية  وندوب ا  اسييي ا اا  وفم ن ايديييا لأ  من  

 غ عن اية م ا لم او م الفات اصااص الم لماة من مر فيدين ومانا ب وم ب ع ب وغ   ت الإبلا 

 المخالفات:

تعيييييييييييييميل الممياسسيييييييييييييات ا خيا  ية ا  م يالفيات ج يائيية او مياليية او الإخلا  بيت  التزاميات عيانونيية او تعيييييييييييييلمبييية او م  فبيات  

 ت صيمية واخفية او تف، التي تعبل خ لما علس الصاة او الرلامة او البي ة 

 وتعمل المخالفات التي ي وجب الإبلاغ عنلا  علس سبيل المثا  لا ا ا لم  ما يل :

 الرفوك غ   القانوني ابما ب  سل، اللمشوة او الفراو  او سوا ال  لم   •

سيييوا ال  يييلم  المال  ابما ب  سل، اوعاا ال فقات الباسبة  "سيييااة اسييي  دام الأشيييياا القيمة  عمفيات غرييييل الأموا    •

 او وعت    ات معبو ة  

عدم الإع يا  عن حالات تياس  الم يا   امثل اسي  دام  يخص م  يبا ب  ا  ميية ل يصفص م يا اا ا خالية او   •

 م ا   الآخلمفن عوق م لماة ا  ميية  

 "مبانية الاح يا  ابما ب  سل، "ضاعة  "خفاا او "تلا  الوثائق اللمسمية   •



 

 ا  لمائت ا   ائية الملمت بة  او التي ي ت استبابلا  او التي يا مل استبابلا ايا لاب نوع ا  •

 عدم الالتزام بالرياسات وانصمة وعواعد اللمعابة الداخفية او ت بيق ا ب وسة غ   صاياة  •

 ا ا و  علس م اع  او مباعآت غ   مر اقة من ج ة خاسجية لم ح تف، ا   ة ميامفة تفديفية غ   مب سة  •

 الإع ا  عن ميفومات سلمفة ب لمفقة غ   عانونية  •

 ال لاعب بالبيانات المااسبية  •

 يلديد صاة المو ف ب وسلامملت  •

 انملاك عواعد الرفوك المهني والرفوك غ   الأخلاق   •

 سوا اس  دام ال لاحيات او الرف ات القانونية  •

 م املمة ال من والررت  عيما ي يفق بت  من المرائل الم لوسة اعلا   •

 الضمانات:

يلد      الرييييياسيييية "لس "تاحة الفلمليييية لبل من ريمل ل ييييا   ا  ميية للابلاغ عن المخالفات وضييييماب عدم تيلمضييييا "لس 

ان قام او الإي اا نرينة ل ل،  وتديييييمن الريييييياسييييية عدم تيلم  مقدم البلاغ  خ لم عقداب و يف ا او م  يييييبا او مبان ا  

يياميا بيالإبلاغ عن ايية م يالفية  شيييييييييييييلمف ية اب ي ت الإبلاغ الاج مياعيية ب  ا  مييية وا  شيييييييييييييبيل من اشيييييييييييييبيا  اليقياص نرينية ع

المخالفة بارييييييييين نية واب ت وعلم لدب مقدم البلاغ مي يات اشيييييييييربا  لييييييييياوعة وميقولة  ولا  لت "سا ات ييييييييي  قيد سل، بتنا  

 م  ئ 

من اجل حماية الم يييلماة الشيييخ يييية لفمبفه  عسب     الريييياسييية تديييمن عدم ال عيييع عن  وفة مقدم البلاغ ع د عدم 

سغب ا ب  سل،  مالت ي ص القانوب علس خلا  سل،  وسيييييييييي ت سل، بن د مم ن وم اسيييييييييب لفمااعصة علس ي ماب وسيييييييييلمفة  

ل م  ا  بلاغ اب ي ت ال عيييييييييييييع عن  وفية مقيدم   وفية مقيدم البلاغ عن ا  م يالفية  ول ن ب  حيالات ميي ية ي وجيب لف ييامي 

البلاغ  ومنلا علس سيبيل المثا  ضيلموسة يعيع ال وفة امام ا  ما مة م   ية  ي ل، ي وجب علس مقدم البلاغ المااعصة  

وعدم يعفا لأ  مو ع او  خص نخلم  وف وجب عفيا ايدا عدم "جلماا اية تاقيقات   عبفاعلس سلمفة البلاغ المقدم من 

 بلاغ  يما تدمن الرياسة عدم "ي اا مقدم البلاغ قربب الإبلاغ عن المخالفات وعق     الرياسة ب فرا حو  ال

  



 

 مخالفة: عن الإبلاغ عن إجراءات الإبلاغ

 يفدل الإبلاغ عن المخالفة ب وسة مب لمة حتى رر ل ات اس الإجلماا الم اسب ب  حي ا  •

علس اللمغت من انيا لا ي فيب من مقيدم البلاغ "ثبيات صييييييييييييياية البلاغ  "لا انيا ينيب يبوب عياوس علس "ثبيات انيا عيدم البلاغ   •

 بارن نية 

 ي ت تقديت البلاغ خ يا عن  لمفق: •

 بنواس م لماة الميا  - لمفق المف، عبد الله الفلم      41421الي واب الب يد : 

 info@suqia.sa او الب يد الإل ت وني 

 معالجة البلاغ:

ري مد الإجلماا الم    ب  وص الإبلاغ عن ا  م الفة وعق     الرياسة علس  بيية المخالفة سايلا  "س عد ي  فب سل،  

 "جلماا ملماجية غ   سسمية او تدعيق واخفيا وتاقيق سسمي  وف ت اتباع ا خ وات ال الية ب  ميا  ة ا  بلاغ:

يقوم ااسيييييييت الشيييييييخص او اللم  ة المرييييييي ولة ع د اسييييييي لام البلاغات با لاع سئيي منفي الإواسة والمرييييييي و  ال  في     •

 للم ميية ا"سا لت ي ن البلاغ موج ا ضد الأخ   علس مدموب البلاغ خلا  اسبوع من اس لام البلاغ  

ي ت "جلماا ملماجية اولية ل اديد ما "سا لاب ي وجب "جلماا تاقيق والعيييييييبل ال   ينب اب ي      وفم ن حل قي    •

 البلاغات بدوب ا ااجة لإجلماا تاقيق 

 ايام بسشياس اس لام البلاغ وسعما لف والل   10ي ت تصوفد مقدم البلاغ خلا   •

"سا تب ب اب البلاغ غ   مب س  عفن ي ت "جلماا ا  تاقيق "ضيييياب   وفبوب   ا القلماس يلائيا وغ   عابل لإعاوة ال صلم مالت   •

 ي ت تقديت "ثباتات "ضاعية ب  وص البلاغ 

"سا تب ب اب البلاغ ررييييييييييييير ييييد "لس مي يييييات ميقوليييية ومب سة  ي ت "حيييياليييية البلاغ "لس    يييية المخييييالفييييات لف اقيق ب  البلاغ   •

 و لداس ال ولية الم اسبة 

ينب علس    ة المخالفات الانملاا من ال اقيق ب  البلاغ و ليييييييييداس ال وليييييييييية خلا  ععيييييييييلمة ايام عمل من تاسف  "حالة   •

 البلاغ 

 تلمع     ة المخالفات توليايلا "لس سئيي الم في لفم اوعة والاع ماو    •

 ي ت تاديد الإجلمااات ال تويبية المت تبة علس المخالفة وعق نصام ا  ميية وعانوب اليمل الراس  المفيو   •

mailto:info@suqia.sa


 

متى ليياب سليي، مم  ييا  تصوفييد مقييدم البلاغ بمي يييات عن ا  تاقيق ي ت "جلما   وم  سليي، لا ينوب "علام مقييدم البلاغ   •

 بت  "جلمااات تتويبية او غ   ا مما عد يت تب عف لا "خلا  ا  ميية بالتزامات الرلمفة تنا   خص نخلم 

الإبلاغ عن ا  م الفة ب لمفقة عاولة وم اسييييييييييييبة  ول نلا تعايييييييييييي ت  لمفقة ميا  ة البلاغ    ع دتفتزم ا  ميية بال يامل   •

 م  سغبات مقدم البلاغ 

 

 

 اعتماد مجلس الإدارة

 تم اعتماد هذه السياسة

 الدوري في اجتماع مجلس إدارة الجمعية

 م2020(، لعام: 1رقم: )

 م01/03/2020هـ الموافق 06/07/1441بتاريخ: 

 

 الموضوعة سابقاً ية مقدمي البلاغاتاالإبلاغ عن المخالفات وحموتحل هذه السياسة محل جميع سياسات 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 مسؤوليات مجلس الإدارة في مجال  لائحة

 مكافحة غسل الأموال وتمويل الإرهاب



 

 

 

 

 

 

 
 

 

  



 

 مقدمة:

من خلال التغيرات المتلاحقة في المجالات الاقتصاااد ة والسااياوااية والاةتماتية المت واااهمز في ة وف ةة ة مخطمة ةا      

توةب تلى مؤواااااساااااات الق ال ال الى الطمل تلى  ااااا ورة تجقب الم اه  المت قح تواةااا  و ا طح معلا  و الساااااي  ة تل لا  

وااة واةااطة لإدارة الم اه  المت قح تتط ا لاا وااوال في ا جااب الإدار   و ومن هقا نشاا ت حاةة ا جمطية ى ى اتتماد واايا

 الما ي او النشاط.

 

 من اللائحة: الهدف

تلحف هذه اللائحة ى ى تحح ح  دوار ومسااؤوليات مجلس الإدارة في الإااا اف والتوةيم ل ااماي فطالية وااياوااات و ة الات  

للأاظمة والقواايي المطلية والمطا ير الحولية   ا جمطيةو ااااااااااواةس مكافحة غساااااااااال الأموال وتمويل الإرهاب  و ااااااااااماي امت ال  

 ذات الصلة.

تساااااااااااا   هذه اللائحة تلى ةمي   ت ااااااااااااال مجلس الإدارة  وتشاااااااااااامل ةمي  الإدارات والوححات المت تتطل  م اااااااااااااا ة  و غير و 

 جمطية.م اا ة بطمليات مكافحة غسل الأموال وتمويل الإرهاب داخل ا 

 

 :مسؤوليات مجلس الإدارة

 :السياوات والإة الات. 1

 اتتماد وياوات و ة الات واةطة وملائمة لمكافحة غسل الأموال وتمويل الإرهاب. -  

 .الت كح من امول السياوات لكافة الم اه  المطتملة و نلا متوافقة م  الأاظمة المطلية والمطا ير الحولية -ب 

 :. الإا اف وال قاةة2

 .جمطيةمتابطة تقخيذ السياوات وال واةس المطتمحة تلى مستوى ا  -  

 م اةطة التقاري  الحورية المتطلقة ةخاتلية وكخا ة الإة الات و اظمة الم اق ة. -ب 

 الت كح من اتخاذ الإدارة التقخيذ ة الإة الات التصطيحية تقح وةود    قصور  و خلل. -ج 

 :وتوفير الموارد  . تطييي المسؤول3

  ماي اوتقلاليتم وفطالية تملم.و   و م اة  داخليتطييي مسؤول الالتزام  -  

 توفير الموارد البش ية والتققية اللافمة ل ماي الامت ال والسي  ة تلى الم اه . -ب 

 دتم ة امج التحريب والتوتية المستم ة للموظخيي بش ي مكافحة غسل الأموال وتمويل الإرهاب. -ج 

 :. تقييم الم اه 4

 الإا اف تلى وةود آلية لتقييم الم اه  الم ت  ة بغسل الأموال وتمويل الإرهاب بشكل دور . -  

 .متابطة مطا جة الم اه  وف  خ س تمل واةطة وفطالة -ب 



 

 :. التحقي  والم اةطة المستقلة5

  ماي ىة ال م اةطة مستقلة دورية لخطالية وكخا ة ال واةس والسياوات. -  

 متابطة اتائج التحقي  المستقل والت كح من تقخيذ التوصيات. -ب 

 :. التقاري  والشخافية6

 الت كح من رف  تقاري  دورية لمجلس الإدارة  و للجاات ال قاةية حول مستوى الامت ال والم اه . -  

 تطزيز ثقافة الشخافية والمساللة داخل المؤوسة. -ب 

 :. التواصل م  ا جاات ال قاةية7

 الت كح من الامت ال لمت ل ات ا جاات ال قاةية المطلية والحولية. -  

 متابطة    تحح  ات تقظيمية وتش يطية و ماي دمجاا في السياوات والإة الات. -ب 

 

 أعضاء مجلس الإدارة:التزام 

 تحمل كل ت اااااو في مجلس الإدارة مساااااؤولية الإاااااا اف والمشااااااركة الخاتلة في ةمي  الق ارات المتطلقة ةمكافحة   -1

 غسل الأموال وتمويل الإرهاب.

 المتطلقة ةال قاةة تلى الم اه  والامت ال.  الالتزام ةح ور الاةتماتات -2

 

 :مراجعة اللائحة

ا  ل ااماي مواك دلا لأححو الت ورات القظامية و ف اال المماروااات   ت اة  هذه اللائحة بشااكل دور   وتلى الأقل م ة وااقويل

 .الحولية

 

 

 



 

 

 اعتماد مجلس الإدارة

 تم اعتماد هذه السياسة

 الدوري في اجتماع مجلس إدارة الجمعية

 م2024(، لعام: 1رقم: )

في ائح أدوار ومسؤوليات مجلس الإدارة لومحل جميع  اللائحةوتحل هذه 

 الموضوعة سابقاً بمكافحة غسل الأموال وتمويل الارها



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

آلية التدقيق المستقل لاختبار فاعلية وكفاية سياسات 

 واجراءات وضوابط مكافحة تمويل الإرهاب

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 
 

 

  



 

 من الآلية: الهدف

بتطبيق آليةة تةدقيق مسةةةةةةةةةةةةةتقلةة منةدف ية  التةيكةد مي كفةايةة وفةاعليةة السةةةةةةةةةةةةةيةاسةةةةةةةةةةةةةات والإجراءات وال ةةةةةةةةةةةةةوابط    الجمعيةةتلتزم  

 المعمول بنا لمكافحة تمويل الإرهاب، وضمان توافقها مع الأنظمة الوطنية والمعايير الدولية.

 :نطاق التدقيق

أنظمة المراقبة والإبلاغ، و يشةةةةةةةةةةةةةمل التدقيق جميع الأتشةةةةةةةةةةةةةطة والعمليات والسةةةةةةةةةةةةةياسةةةةةةةةةةةةةات المتعلقة بمكافحة تمويل الإرهاب،  

 قنوات التدريب والتوعية، وإدارة المخاطر.

 : المسؤوليات

 لجنة المراجعة: الإشراف المباشر عل  نتائج التدقيق المستقل. -1

 يدارة المراجعة الداخلية أو المراجع الخارجي: تنفيذ مهام التدقيق ورفع التقارير مباشرة للجنة المراجعة. -2

 الإدارة التنفيذية: التعاون مع المدققين وتنفيذ التوصيات. -3

 :آلية التحقق خطوات التدقيق

 :التخطيط -1

 تحديد الأهداف ونطاق المراجعة وفق درجة المخاطر. -أ

 مراجعة الأنظمة والتعليمات المحلية والمعايير الدولية ذات العلاقة. -ب

 :جمع الأدلة -2

 فحص الوثائق والسياسات والإجراءات المعتمدة. -أ

 مراجعة عينات مي العمليات المالية والبيانات ذات الصلة. -ب

 يجراء مقابلات مع المسؤولين والموظفين المعنيين. -ت

 :اختبار الفاعلية -3

 التحقق مي تطبيق السياسات والإجراءات عل  أرض الواقع. -أ

 اختبار أنظمة المراقبة لرصد العمليات المشبوهة. -ب

 مراجعة آليات الإبلاغ عي العمليات غير العادية أو المشبوهة. -ت
 :اختبار الكفاية -4

 تقييم مدى شمولية ال وابط لتغطية المخاطر المحتملة. -أ
 .مقارنة السياسات المطبقة مع المتطلبات النظامية والمعايير الدولية -ب
 التحقق مي كفاية برامج التدريب والتوعية. -ت

 :يعداد التقرير -5
 توثيق نتائج التدقيق بشكل موضوعي وشفاف. -أ

 يبراز جوانب القوة والالتزام. -ب
 تحديد أوجه القصور والثغرات مع تقديم توصيات قابلة للتنفيذ. -ت



 

 :المتابعة -6

 متابعة تنفيذ خطة العمل التصحيحية. -أ

 يجراء تدقيق لاحق للتيكد مي معالجة الملاحظات. -ب

 

 :ادئ أساسيةمب

نفذ أعمال التدقيق بواسةةطة جهة مسةةتقلة عي الإدارة التنفيذية، سةةواء مي خلال يدارة المراجعة الداخلية الع  ترفع   -1
ُ
ت

 .تقاريرها مباشرة ية  لجنة المراجعة أو مي خلال مراجع خارجي متخصص

 الالتزام بالمعايير الدولية وأف ل الممارسات. -2

 الشفافية في عرض النتائج والتوصيات. -3

 المتابعة الدورية ل مان تحسين مستمر في ال وابط -4

 

 

 اعتماد مجلس الإدارة

 تم اعتماد هذه السياسة

 الدوري في اجتماع مجلس إدارة الجمعية

 م2024(، لعام: 1رقم: )

فاعلية آلية التدقيق المستقل لاختبار وتحل هذه السياسة محل جميع سياسات 

 غسل الأموال وتمويل الإرهابوضوابط مكافحة  وإجراءاتوكفاية سياسات 

 الموضوعة سابقاً



 
 

 

 

 

أو بعضها تمثل عمليات  للاشتباه في أن الأموال أسبابالإجراءات التي تلتزم بها الجمعية إذا توفرت لديها 

 لها علاقة بغسل الأموال:

 رصد الحالة وجمع كافة الأدلة المتوفرة.  -١

 وبشكل مباشر.  -٢
ً
 إبلاغ الإدارة العامة للتحريات المالية لدى رئاسة أمن الدولة فورا

يكون إبلاغ الإدارة العامة للتحريات المالية وفق النموذج المعتمد من قبلها على أن يشتمل البلاغ كحد أدنى على   -٣

 المعلومات التالية: 

 أ. أسماء الأشخاص المشتبه بتعاملاتهم ومعلومات عن عناوينهم وأرقام هو اتفهم 

 ب. بيان بالعملية المشتبه بها وأطر افها وظروف اكتشافها وحالتها الراهنة. 

 ج. تحديد المبلغ مح العملية المشتبه بها والحسابات المصرفية أو الاستثمارية ذات العلاقة.

 د. أسباب دواعي الاشتباه التي استند إلها الموظف المسؤول عن الإبلاغ

إعداد تقري مفصل يتضمن جميع البيانات والمعلومات المتوفرة عن تلك الحالة والأطراف ذات الصلة، وتزويد  -٤

 الإدارة العامة للتحريات المالية به. 

 الاستجابة لكل ما تطلبه الإدارة العامة للتحريات المالية من معلومات إضافية  -٥

 عدم تحذير المتعاملين معها من وجود شبهات حول نشاطهم.  -٦

 


